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ANUNT

% Gradinita cu Program Prelungit Harlau, cu sediul in orasul Harlau, Judetul Iasi, str. Alexandru
Lapusneanu, nr 34, organizeaza concurs pentru ocuparea, pe perioada determinatd, a unui post
contractual temporar vacant, de:

- 0,5 normi TEMPORAR VACANTA DE ADMINISTRATOR PATRIMONIU- studii
superioare absolvite cu diploma de licenta;

Dosarele de inscriere se vor depune in termen de 5 zile lucratoare de la data publicarii prezentului
anunt, in intervalul orar 09.00- 11.00, respectiv pana cel tarziu pe data de 23.08.2023, ora 11.00, la
sediul Gradinitei cu Program Prelungit Harlau, str. Alexandru Lapusneanu nr 34 Harlau.

¢ Dosarul de inscriere va cuprinde urmatoarele documente:

cerere de inscriere la concurs adresata directorului Gradinitei cu Program Prelungit Harlau;
copie act identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupa caz;
copie documente care sa ateste nivelul studiilor;

copia carnetului de munca, conforma cu originalul, sau dupa caz, adeverinte care sa ateste
vechimea In munca daca este cazul;

cazierul judiciar (din care sa rezulte ca nu are antecedente penale care sa-1 facd incompatibil
cu functia pe care 0 va ocupa), sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente
penale. Candidatul declarat admis la selectia dosarelor, care a depus la inscriere o declaratie
pe propria raspundere cd nu are antecedente penale, are obligatia de a completa dosarul de
concurs cu originalul cazierului judiciar, cel tarziu pana la data desfasurarii primei probe a
concursului;

v’ adeverintd medicala care sa ateste starea de sdnatate corespunzatoare eliberata cu cel mult 6
luni anterior delurarii concursului de catre medicul de familie sau de catre unitatile sanitare
abilitate (adeverinta contine in clar, numarul, data, numele emitentului);

aviz psihologic din care sd reiasa ca este apt pentru angajare;

Curiculum Vitae Europass.
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% Pentru a ocupa posturile contractual vacant candidatii trebuie sa indeplineasca urmdtoarele conditii
necesare prevazute de lege:

a) are cetatenie romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartinand
Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

c) are varsta minima reglementatd de prevederile legale;

d) are capacitatea deplina de exercitiu;

e) are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitare;

f) indeplineste conditiile de studii si dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit cerintelor
postului scos la concurs;
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g) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului ori
contra autoritatii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care impiedicd infaptuirea justitiei, care ar
face-o incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

% Pentru a ocupa posturile contractual vacant candidatii trebuie sa indeplineasca urmdtoarele conditii
specifice conform fisei postului:

2 ADMINISTRATOR PATRIMONIU:
a) nivelul studiilor: studii superioare absolvite cu diploma de licenta (cf. Art.193 alin (1) din Legea

Invataimantului Preuniversitar 198/2022 indeplinirea conditiilor previzute de legislatia in vigoare pentru
functia de inginer/subinginer, economist);
c) vechime in specialitatea postului: nu este cazul
d) cunostinte operare PC
e) alte cerinte:
e capacitate de analiza si sinteza, adaptare dinamica la sarcinile de serviciu, rezistenta la stres;
e spirit de initiativa;
e persoana responsabild si organizata;

o abilitati de comunicare;
o abilitati de lucru in echipa.

L)

» Probele stabilite pentru concurs sunt urmatoarele si se vor desfasura la sediul Griadinitei cu
Program Prelungit Harlau dupa cum urmeaza:
. depunerea dosarelor la sediul unitatii: pana pe data de 23.08.2024 in intervalul orar 09:00 - 11:00;
. afisarea rezultatului in urma selectiei dosarelor depuse: 23.08.2024, ora 13.00;
. depunerea contestatiilor in urma selectiei dosarelor : 26.08.2024, in intervalul orar 8.00- 10.00;
. afisarea rezultatelor in urma contestatiilor depuse: 26.08.2024, ora 12.00;
. proba scrisa in data de 29.08.2024 ,ora 09.00, la sediul institutiei;
. afisarea rezultatelor probei scrise, 29.08.2024, ora 12.00 ;
. depunerea contestatiilor in urma sustinerii probei scrise, 29.08.2024, pana la ora 14.00 ;
. afisarea rezultatelor contestatiilor in urma sustinerii probei scrise, 29.08.2024, ora 16.00.
. proba practica in data de 30.08.2024, incepand ora 09.00, la sediul institutiei ;
10. afisarea rezultatelor probei probei practice, 30.08.2024, ora 12.00
11. depunerea contestatiilor in urma sustinerii probei practice, 30.08.2024, pana la ora 14.00;
12. afisarea rezultatelor contestatiilor in urma sustinerii probei practice, 30.08.2024, ora 15.00;
% 16. Afisarea rezultatelor finale in data de 30.08.2024, ora 16.00.
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% Bibliografie concurs post ADMINISTRATOR PATRIMONIU:
1. Ordinul 4183/2022 ROFUIP (Titlul I\V- Cap I, II, 111, Titlul VI- Cap. I11);
2. O.M.F.P nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;
3. Legea nr.53/2003, Codul Muncii, cu modificarile si completarile ulterioare (Titlul II Cap.II art.39
si art.40);
4. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile si completarile ulterioare;
5. H.G nr. 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe;
6. Legea nr.319/2006 Legea securitatii si sanatatii In munca cu modificarile si completarile
ulterioare (Art. 20-23);
7. Legea nr.307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, cu modificérile ulterioare;
8. Legea nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor,
actualizata 2022;




9. 0.U.G 74/2008 privind colectarea selectiva a deseurilor;
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Tematica concurs post ADMINISTRATOR PATRIMONIU:

1. Organizarea si functionarea unitatilor de invatdmant preuniversitar, personalul unitatilor de
invatadmant, raspunderea disciplinara a personalului;

2. Structura, organizarea si responsabilitatile personalului didactic auxiliar si nedidactic
compartimentul administrativ-organizare si responsabilitati;

3. Norme privind organizarea si efectuarea inventarierii;

4. Modul de realizare a achizitiilor publice, proceduri de atribuire a contractelor de achizitie publica;
5. Obligatiile angajatorilor, obligatiile lucratorilor privind securitatea si sanatatea in munca;

6. Evenimente (comunicarea, cercetarea, inregistrarea si raportarea evenimentelor privind securitatea
si sdnatatea In munca);

7. Raspunderea patrimoniald conf. Codului Muncii;

8. Predarea-primirea gestiunii de bunuri materiale;

9. Cunostinte avansate de operare Microsoft Office Excel si Word (calcul tabelar, intocmire grafice,
editarea texte) si sa aiba cunostinte de utilizare e-mail,

% CONCURSUL VA CONSTA iN URMATOARELE ETAPE:

v' Selectia dosarelor
v’ proba scrisa - 100 de puncte
v’ proba practica — 100 de puncte

Nu se acorda puncte din oficiu.

Candidatii care nu obtin minim 50 de puncte la fiecare proba, nu pot participa la proba urmatoare.
Punctajul final se calculeaza ca medie aritmetica a punctajelor obtinute la fiecare proba. Se considera admisi
candidatii care au obtinut cel mai mare punctaj, in ordine descrescatoare.

Probele sunt eliminatorii, punctajul minim obtinut la fiecare proba fiind de : 50 puncte

% Conditiile de participare la concurs si bibliografia stabilitd se afiseaza la sediul Gradinita cu
Program Prelungit Harlau si pe site-ul https://gradinitappharlau.ro/.

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Gradinitei cu Program Prelungit Harlau.
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